
ขั้นตอนการเขา 
Microsft PowerPoint
1.เปดคอมพิวเตอร
2.ไปที่ start

Programs
Microsoft PowerPoint





•การนําเสนองานใน
รูปแบบตาราง (Table) ก็
เปนวธิีการนําเสนองาน  
ใหนาสนใจอีกวธิีหนึ่ง



วิธกีารสรางตาราง

1.คลิกที่แผนสไลดที่ตองการจะ
แทรกตาราง



2.คลิกเลือกคําสั่ง แทรก >ตาราง



หรือคลิกที่ทูลบาร แทรกตาราง



3.เลือกจาํนวนแถวและคอลัมนของ
ตาราง แลวคลิกตกลง



4.เมื่อสรางตารางเสร็จแลว จะมีทูลบาร 
ตารางและเสนขอบขึ้นมา ดังนี้



5.กรอกขอมูลในตารางโดยคลิกที่
ชองนั้นๆ ในตาราง แลวพิมพขอมูล

•ปุม(Tab) หรือคลิกที่เซลลอื่น
เพื่อเลื่อนไปยังเซลลอื่นๆ



ใบงานใบงาน
แบบบนัทึกคะแนนคณติคิดสนกุ ของ................................................

วัน/เดอืน/ป เรื่อง คะแนน



ไปฝกปฏบิัติกันดกีวาไปฝกปฏบิัติกันดกีวา
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